
คู่มือส ำหรับประชำชน   

กองสำธำรณสุขและส่ิงแวดล้อม  เทศบำลต ำบลปำกพะยูน 

อ ำเภอปำกพะยูน  จังหวดัพทัลุง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค ำน ำ 

ด้วยพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร 
พ.ศ.2558 ก ำหนดให้กำรกระท ำที่ต้องได้รับอนุญำต ผู้อนุญำตจะต้องจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน ซึ่ง
ก ำหนดขั้นตอน หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) และระยะเวลำในกำรพิจำรณำ พร้อมทั้งเอกสำร
ประกอบกำรพิจำรณำที่ประชำชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมค ำขอ  

เทศบำลต ำบลปำกพะยูน  อำศัยอ ำนำจตำมมำตรำ 7 แห่งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวย
ควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 จึงได้จัดท ำคู่มืองำนบริกำรส ำหรับ
ประชำชนเพ่ือเป็นกำรอ ำนวยควำมสะดวกให้แก่ประชำชน 

 

 

 

กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบำลต ำบลปำก ำพะยูน 

อ ำเภอปำกพะยูน  จังหวดัพัทลุง 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 
สำรบัญ 

 
เรื่อง หน้ำ 

 
1.  กำรขอต่อใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 1-3 

 
2.  กำรขอหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่  สะสมอำหำร 4-6 
     พื้นที่ไม่เกิน  200 ตำรำงเมตร 
 

 

3.  กำรขอหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่  สะสมอำหำร 7-9 
     พื้นที่เกิน  200 ตำรำงเมตร  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คู่มือกำรให้บริกำรส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลต ำบลปำกพะยูน 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร      ระยะเวลำกำรให้บริกำร  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลปากพะยูน  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์ : 074 – 699073     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
โทรสาร : 074 – 699728      (ยกเว้นวันหยุดทางราชการ) 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
๑.  หลักเกณฑ์ วิธีกำร  
     ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่  
เทศบาลต าบลปากพะยูนก าหนดไว้ในเทศบัญญัติ เทศบาลต าบลปากพะยูน เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พ.ศ.๒๕43 จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน ๓๐ วัน ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้ว
ให้ประกอบ กิจการต่อไปไดจ้นกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาต
รายใหม่ ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้อง 
เสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ ๒๐ ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียม 
ติดต่อกันเกินกว่า ๒ ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ 
ค่าปรับจนครบจ านวน  
๒.  เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ  
     (๑)   ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
     (๒)   ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต  
     (๓)   สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
     (๔)   หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ เทศบาลต าบลปากพะยูน   
ก าหนด ไว้ในเทศบัญญัติ เทศบาลต าบลปากพะยูน เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.๒๕4๓ 
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ขั้นตอนและวิธีกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

 
๑. ตรวจสอบเอกสารของผู้ขอรับใบอนุญาตที่ยื่นค าขอต่ออายุ 
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
(แต่ละ ประเภทของกิจการ)                          ใช้เวลำ ๕ นำที 
  
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความ ครบถ้วน
ของเอกสารหลักฐานทันที  
   - กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้ แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการได้ใน ขณะนั้น ให้
จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ หลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่ และผู้ยื่นค าขอ
ลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย                           ใช้เวลำ ๓๐ นำที  
 
๓. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ โดยตรวจ
ด้านสุขลักษณะ                                            ใช้เวลำ ๒ วัน  
  - กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา ออก
ใบอนุญาต  
  -  กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้ 
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  
 
๔. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต     ใช้เวลำ ๕ วัน  
    ๑) กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต ทราบ
เพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่เทศบาลก าหนด หากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ หรือข้อแก้
ตัวอันสมควร  
    ๒) กรณีไม่ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภท 
กิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
 
๕. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมา                
ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่เทศบาลก าหนด     
(ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพตามเทศบัญญัติ 
พร้อมรับใบอนุญาต ช าระค่าธรรมเนียม                ใช้เวลำ ๓ วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม   
เทศบำลต ำบลปำกพะยูน 
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ระยะเวลำ  :  ใช้เวลำทั้งส้ิน 10 วัน   
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ   (งดเรียกเก็บส ำเนำบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนตำมมำตรกำร) 
   
  ๑. ส าเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอื่นใด ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้ประกอบกิจการใน 
แต่ละประเภทกิจการ         จ านวน ๑ ฉบับ  

  ๒. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการ 
ตามท่ีขออนุญาตได้         จ านวน ๑ ฉบับ  

  ๓. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
๒๕๓๕ ,พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ , พ.ร.บ.โรงแรม พ.ศ.๒๕๔๗ เป็นต้น  จ านวน ๑ ฉบับ 

  ๔. อ่ืนๆ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นสมควร 

ค่ำธรรมเนียม 

อัตราค่าธรรมเนียมตามท้ายเทศบัญญัติ เทศบาลต าบลปากพะยูน เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕43 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลง ที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียน ได้ที่กองสาธารณสุข  
และสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลปากพะยูน โทรศัพท์ : ๐74 – 699073 ทางเว็บไซด์ www.pakpayoon.go.th               
ตู้แสดงความคิดเห็น เวทีประชาคม ทางไปรษณีย์ 
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คู่มือกำรให้บริกำรส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและ
สถำนที ่สะสมอำหำร พื้นที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตำรำงเมตร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลต ำบลปำกพะยูน 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร      ระยะเวลำกำรให้บริกำร  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลปากพะยูน  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์ : 074 – 699073     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
โทรสาร : 074 – 699728      (ยกเว้นวันหยุดทางราชการ) 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
๑.  หลักเกณฑ์ วิธีกำร  
     ผู้ใดประสงค์ขอจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใด ซึ่งมีพ้ืนที่ไม่เกิน ๒๐๐ 
ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือขอรับหนังสือรับรองการ แจ้งทั้งนี้ผู้
ขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง สามารถด าเนินกิจการได้ทันทีหลังจากยื่นค าขอ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่ กฎหมาย
ก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการแจ้งตาม เทศบัญญัติ เทศบาลต าบลปากพะยูน เรื่องสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
และสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.๒๕43  
๒.  เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ  
     (๑)   ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
     (๒)    หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่เทศบาลต าบลปากพะยูน
ก าหนด ไว้ในเทศบัญญัติเทศบาลต าบลปากพะยูน เรื่องสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.๒๕4๓ 
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ขั้นตอนและวิธีกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

 
๑. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารของผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง
ยื่น ค าขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พ้ืนที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร พร้อมหลักฐานที่เทศบาลต าบล              
ปากพะยูน ก าหนด                                   ใช้เวลำ ๑๐ นำที 
  
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร                      ใช้เวลำ ๓๐ นำที  
  - กรณีการแจ้งไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอ 
แจ้งแก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้ใน 
ขณะนั้น ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ 
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง โดยให้ 
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  
 
๓. เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้ง                           ใช้เวลำ ๑๐ นำที 
  
๔. ออกหนังสือรับรองการแจ้ง/การแจ้งเป็นอันสิ้นสุด                                     
                                                            ใช้เวลำ ๓ วัน  
   ๑) กรณีออกหนังสือรับรองการแจ้ง มีหนังสือแจ้งให้ผู้แจ้งทราบ 
เพ่ือมารับหนังสือรับรองการแจ้ง  
   ๒) กรณีการแจ้งเป็นอันสิ้นสุด แจ้งค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นสุด 
แก่ผู้แจ้งทราบ พร้อมแจ้งสิทธิการอุทธรณ์  
๕. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งออกหนังสือรับรองการแจ้ง)               
ผู้ยื่นค าขอแจ้งมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ 
เทศบาลต าบลปากพะยูน ก าหนด (สถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่ สะสมอาหาร พ้ืนที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร) พร้อมรับ
หนังสือ รับรองการแจ้ง                                ใช้เวลำ ๓ นำที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม   
เทศบำลต ำบลปำกพะยูน 
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ระยะเวลำ  :  ใช้เวลำทั้งส้ิน 6 วัน  /รำย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ   (งดเรียกเก็บส ำเนำบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนตำมมำตรกำร) 
   
  ๑. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและผู้ช่วยจ าหน่ายอาหาร หรือเอกสารหลักฐานที่แสดงว่าผ่าน 
การอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร (กรณีจ าหน่ายสินค้าประเภทอาหาร)       จ านวน      ๑  ฉบับ  

  ๒. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ าหน่ายสินค้า  (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่)   จ านวน      ๑   ฉบับ   

  ๓. อ่ืนๆ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นสมควร  

ค่ำธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมการออกหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  

  - พ้ืนที่ประกอบการ ไม่เกิน 2๕ ตารางเมตร     ฉบับละ ๑๐๐ บาท   

  - พ้ืนที่ประกอบการเกิน 2๕ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 5๐ ตารางเมตร   ฉบับละ ๒๐๐ บาท  

  - พ้ืนที่ประกอบการเกิน 5๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร  ฉบับละ 3๐๐ บาท  

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลง ที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียน ได้ที่กองสาธารณสุข  
และสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลปากพะยูน โทรศัพท์ : ๐74 – 699073 ทางเว็บไซด์ www.pakpayoon.go.th               
ตู้แสดงความคิดเห็น เวทีประชาคม ทางไปรษณีย์ 
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คู่มือกำรให้บริกำรส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่
สะสมอำหำร พื้นที่เกิน ๒๐๐ ตำรำงเมตร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลต ำบลปำกพะยูน 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร      ระยะเวลำกำรให้บริกำร  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลปากพะยูน  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์ : 074 – 699073     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
โทรสาร : 074 – 699728      (ยกเว้นวันหยุดทางราชการ) 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
๑.  หลักเกณฑ์ วิธีกำร  
     ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน๒๐๐ตารางเมตร 
และมิใช่เป็นขายของในตลาด จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่  รับผิดชอบ 
ภายใน ๓๐ วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับ
เสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุ ใบอนุญาต และหากผู้
ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่
เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ก าหนด จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ ๒๐ ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้าง
ช าระค่าธรรมเนียม ติดต่อกันเกินกว่า ๒ ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะ
เสียค่าธรรมเนียมและ ค่าปรับจนครบจ านวน 
๒.  เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ  
     (๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
     (๒) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
     (๓) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ของเทศบัญญัติ เทศบาลต าบลปาก
พะยูน เรื่องสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.๒๕4๓  
     (๔) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่เทศบาลต าบลปากพะยูน 
ก าหนด ไว้ในเทศบัญญัติ เทศบาลต าบลปากพะยูน  เรื่องสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.๒๕43 
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ขั้นตอนและวิธีกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 

๑. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารของผู้ขอรับใบอนุญาตที่ยื่นค าขอต่อ
อายุ ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสม             
อาหาร พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร พร้อมหลักฐานที่พร้อมหลักฐาน
ที่เทศบาลต าบลปากพะยูน                          ใช้เวลำ ๑๐ นำที 
  
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วน
ของ เอกสารหลักฐานทันที                          ใช้เวลำ ๓๐ นำที   
  - กรณีการแจ้งไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอ
แจ้ง แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้ จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติม โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย  
 
๓. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ                     ใช้เวลำ ๒ วัน  
- กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาต่ออายุ 
ใบอนุญาต  
- กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้ปรับปรุง 
แก้ไขด้านสุขลักษณะ  
 
๔. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าไม่อนุญาต        ใช้เวลำ ๕ วัน  
- กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการต่ออายุอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่เทศบาลต าบลปาก
พะยูนก าหนด หาก พ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว อันสมควร  
- กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าสั่งการไม่ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่ 
จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตาราง
เมตร แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  
 
๕. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งต่ออายุอนุญาต) ผู้ยื่นค าขอแจ้ง
มาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ เทศบาลต าบลปาก
พะยูนก าหนด (สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสม อาหาร 
พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร) พร้อมรับใบอนุญาต     ใช้เวลำ ๓ วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม   
เทศบำลต ำบลปำกพะยูน 
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ระยะเวลำ  :  ใช้เวลำทั้งส้ิน 10 วัน  /รำย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ   (งดเรียกเก็บส ำเนำบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนตำมมำตรกำร) 
   
๑. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น ส าเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการ 
ควบคุมอาคารของสถานประกอบการ      จ านวน   ๑  ฉบับ  

2. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วยจ าหน่ายอาหารและผู้ปรุงอาหาร หรือเอกสารหลักฐานที่แสดงว่าผ่าน 
การอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร (กรณีจ าหน่ายสินค้าประเภทอาหาร)  จ านวน   ๑  ฉบับ  

3. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ าหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่)   จ านวน   ๑  ฉบับ  

๓. อ่ืนๆ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นสมควร 

ค่ำธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 
ฉบับละไม่เกิน 1,๐๐๐ บาทต่อปี  ( ระบุไว้ในเทศบัญญัติ เทศบาลต าบลปากพะยูน  เรื่องสถานที่จ าหน่ายอาหารและ 
สถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.๒๕4๓ ) 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลง ที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียน ได้ที่กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลปากพะยูน โทรศัพท์ : ๐74 – 699073 ทางเว็บไซด์ www.pakpayoon.go.th               
ตู้แสดงความคิดเห็น เวทีประชาคม ทางไปรษณีย์ 

 

 

 

 

 

 

 


